
تعیین ھیئة التدریس بالإعلان -1
. یخُطر كل قسم مجلس الكلیة باحتیاجاتھ من أعضاء ھیئة التدریس أو الھیئة المعاونة-2
عمید الكلیة بالأعداد المطلوب ./ د.یقوم قسم الكادر الخاص بإعداد مذكرة موجھة للسید ا-3

.الاعلان عنھا لكل قسم، لاعتمادھا من من خلال مجلس الكلیة
./  د.یقوم قسم الكادر الخاص بإعداد صیغة الاعلان والمیعاد المحدد بالتنسیق مع السید أ-4

. عمید الكلیة
رئیس الجامعة للموافقة على الإعلان ./ د.ثم یقوم الكادر الخاص برفع مذكرة للسید أ-5

.والمواعید المحدد وبعد الموافقة
خبار بتاریخین لنشر الاعلان یقوم قسم الكادر الخاص بمخاطبة جریدتى الأھرام والأ-6

.فیھما
یقوم قسم الكادر الخاص بتلقى طلبات المتقدمین، واستیفاء النموذج المعد لذلك، والذى -7

یشمل جمیع بیاناتھم، ومؤھلاتھم، والأبحاث التى تم نشرھا وأسماء وعناوین الرسائل 
.العلمیة الدكتوراة والماجستیر والبكالوریس

. ل قسم صور المستندات مع الرسائل العلمیة وبیانات الحالةیسلم قسم الكادر الخاص ك-8
یتم تشكیل لجنة من كل قسم من الأقسام العلمیة لفحص وتقییم رسائل الدكتوراة والأوراق -9

.العلمیة المقدمة من ثلاث أساتذة او اساتذة مساعدین وبعد اعداد تقریر
فقة مجلس القسم ثم یقوم قسم الكادر الخاص بإعداد مذكرة بالتقریر، یتم موا-10

مجلس الكلیة على ذلك وأقتراح تشكیل لجنة إستماع للمتقدم من ثلاثة أعضاء من الاساتذة 
الحالیین  اوالسابقین بالقسم اوالكلیة وعند الموافقة یقوم قسم الكادر الخاص  بإعداد مذكرة 

الموافقة ورفعھا الى مجلس الكلیة ثم مجلس الجامعة لإعداد تشكیل لجنة الإستماع وعند
یتم تكلیف المرشح بإعداد عدد محدود من الدروس من خلال مدة لاتقل عن أسبوع ویقوم 
بإلقاءھا امام اللجنة ومن یدعى من أعضاء ھیئة التدریس بمجلس الكلیة او القسم وتتولى 

یتم الموافقة على التقریر من مجلس القسم ثم یؤخذ موافقة .   الجنة إعداد تقاریر بذلك
.كلیةمجلس ال

ملحوظة

:ھناك مجموعة من الإستمارات یقوم المعین بتقدیمھا مثل
.بیان بالوظائف التى شغلھا العضو سابقا-أ

.اقرار بأنة لن یتقضى اى دخل من جھة اخرى-ب
.استمارة صاحب المعاش-ت
.استمارة استلام عمل-ث
.اقرار الحالة الاجتماعیة-ج
.اقرار عن المستفدین بالمعاش-ح


