
الإنتداب من خارج الجامعة-5

یحدد القسم احتیاجھ لانتداب عضو ما من الخاارج من خلال مجلسھ، وبعد موافقة : ملحوظة
.مجلس الكلیة ومجلس الجامعة

:الخطوات

.یتقدم العضو المراد انتدابھ بطلب للقسم لإنتدابھ ویرفق بالطلب السیرة الذاتیة-1
بالموضوع، موضحاُ بھ أحكام الإنتداب وآلیات یقوم قسم الكادر الخاص بإعداد مذكرة -2

الإنتداب ومرفقابُھا السیرة الذاتیة للعضو، وذكر أسباب حاجة القسم للعضو المنتدب 
.والمواد التى سیتم تدریسھا فى القسم

ثم عرض المذكرة على مجلس الكلیة وعرضھا على رئیس الجامعة من خلال مراسلة -3
ند الموافقة ترسل للكادر الخاص الموافقةإدارة الكادر الخاص بالجامعة وع

فیتم إرسال صورة الموافقة الى القسم، وارسال الموافقة لادارة الحسابات، وصورة -4
.الإستلام بسجل خاص بالقسم بالمنتدبین من خارج الكلیة وحفظ الموضوع بملفھ


