
الندب من الكلیة--8

یقوم عضو ھیئة التدریس بكتابة طلب موجة للسید لعمید الكلیة مرفقاُ بھ خطاب الجھة -1
التى یود الندب إلیھا مع توضیح عدد ساعات الإنتداب والفصل الدراسى

یقوم عمید الكلیة بالتأشیر على الطلب، ومن ثم یقوم قسم الكادر الخاص بإعداد مذكرة -1
موضحاً بھا الجھة المنتدب الیھا عدد الساعات التدریسیة، وھل سبق لھ بالموضوع، 

الندب خلال العام الجامعى الحالى ام لا، وذلك لعرضھا على مجلس القسم ثم مجلس 
.الكلیة، ثم موافقة رئیس الجامعة

یقوم الكادر الخاص بعمل خطاب موجھة للجھة المنتدب الیھا العضو وإبلاغة بموافقة -2
رئیس الجامعة بالندب وأستلامھ الخطاب وحفظ الموضوع بملف سیادتھ، / د.السید أ

.وحفظ نسخة بسجل خاص بالندب من الكلیة


