
 
 

 
 

 
 الهيكل الإداري لأمانة جامعة القاهرة

 
  تعليمات

 والاتفاقياتالتبادل الثقافي  
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 )     ( نسخة رقــــــم :   ( 1)  إصدار رقــــم   :        

 ( 8)         عدد الصفحات :  20/11/2014:     تاريخ الاصدار     

  25/11/2014تاريخ التطبيق  :          

 
 

 

 اعتمــــــــــــاد  مراجعة إعـــــــــــــــداد  البيــــان

 إلهام العويني أ/ سوزان رشاد كامل هويدا أنور الاســــم  

 القسمرئيس  الوظيفـة 
مدير التنظيم وطرق العمل والمشرف 

 المدير العام على إدارة جودة الهيكل الإداري

    التوقيــع 

 15/12/2014 12/11/2014 11/12/2014 التاريــخ



 تعليمات 
 التبادل الثقافي والاتفاقيات

 (   0/    1إصدار / تعديل رقم : )  

   - - - -/    -  -/    - -تاريخ تعديل رقم :  

ـم :   AC03CI160300:  كود  8 /  2صفحة رقـ
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 تعليمات 
 التبادل الثقافي والاتفاقيات

 (   0/    1إصدار / تعديل رقم : )  

   - - - -/    -  -/    - -تاريخ تعديل رقم :  

ـم :   AC03CI160300:  كود  8 /  3صفحة رقـ

 

 والاتفاقياتالتبادل الثقافي توضيح خطوات  -الغرض: -1

 الاتفاقيات الثنائية )تبادل اعضاء هيئة التدريس والباحثين والطلاب( -مجال التطبيق: -2

 رئيس الجامعة  1-3 -المسئولية : -3

 نائب رئيس الجامعة لشئون الدراسات العليا والبحوث  3-2

 المدير العام  3-3

 مدير الادارة   3-4

 رئيس القسم   3-5

 المختصالموظف   3-6

   AC03CF160301              ستمارة العرض                   نموذج ا  1-4 -النماذج: -4

 AC03CF160302      المستشار القانوني للجامعة       نموذج خطاب   4-2

 AC03CF160303    لوزارة بموافقة مجلس الدراسات   نموذج كتاب ا  4-3

 AC03CF160304المجلس الأعلى للجامعات               نموذج كتاب   4-4

 AC03CF160305          نموذج كتاب الوزارة بموافقة مجلس الجامعة  4-5

 المدرس المساعد  –المعيد  -الهيئة المعاونة: التعريفات -5

 مدرس(  –استاذ مساعد  –اعضاء هيئة التدريس )استاذ 

 خطوات التطبيق: -6

  -المكاتب الرئاسية -السفارات -المجلس الأعلي للجامعات -من وزارة التعليم العالي اقيةورود الاتفعند  6-1

 طبقا لنموذج  أ.د./المستشار القانوني للجامعة لموافاتنا بالرأي القانونيعلى الكليات. يتم عرض مذكرة            
          AC03CF160301                                                                                    .  

 بعد ورود رأي أ.د./ المستشار القانوني للجامعة يتم إعداد إستمارة عرض للعرض علي مجلس  6-2

                                                                 .                     AC03CF160302طبقا لنموذج  الدراسات العليا والبحوث            
     طبقا لنموذج بعد ورود موافقة مجلس الدراسات العليا والبحوث يتم إعداد خطاب لوزارة التعليم العالي  6-3

     AC03CF160302           .                                 
                                                    الخارجية( يتم إعداد إستمارة عرض علي مجلس الجامعة.                                   -رة )الأمنبعد ورود موافقة الوزا -6-4

 AC03CF160301طبقا لنموذج           
 طبقا لنموذج  للجامعاتبعد ورود موافقة مجلس الجامعة يتم إعداد خطاب للمجلس الأعلي   6-5

 AC03CF160304         .  

 طبقا لنموذج  إعداد خطاب لوزارة التعليم العالي بموافقة مجلس الجامعة للإحاطةتقوم الإدارة ب  6-6
AC03CF160305                                                                                     . 

 :  ةالمرجعيــــــق الوثائــ -7

   ISO 9001/2008المواصفة  الدولية   7-1  

 IWA2في مجال التعليم   ISO 9001/2008المواصفة الدولية تطبيق  دليل 7-2  

 
 



 تعليمات 
 التبادل الثقافي والاتفاقيات

 (   0/    1إصدار / تعديل رقم : )  

   - - - -/    -  -/    - -تاريخ تعديل رقم :  

ـم :   AC03CI160300:  كود  8 /  4صفحة رقـ

 

           
 الإدارة العامة للعلاقات الثقافية

 
 استمارة عرض الموضوع

 20تحرير في   /   /      ---------------------الرقم: 
  الموضوع

 
 
 

التقسيم التنظيمي المختص 
 والجهة المختصة

 

  المطلوب
 
 
 
 

  الاقتراح
 

  القرار

AC03CF160301 

 20/11/2014( 1إصدار )

 
 
 

 

ÌÇãÚÉ ÇáÞÇåÑÉ



 تعليمات 
 التبادل الثقافي والاتفاقيات

 (   0/    1إصدار / تعديل رقم : )  

   - - - -/    -  -/    - -تاريخ تعديل رقم :  

ـم :   AC03CI160300:  كود  8 /  5صفحة رقـ

 

           
 الإدارة العامة للعلاقات الثقافية

 
 مذكرة للعرض

 على السيد الأستاذ الدكتور/ المستشار القانونى
******** 

نتشررف بان نرف  لسريادتكم نسرخة من مذكرة التفاهم بين جامعة القاهرة 
 .  ---------------------و

 التفضل بموافاتنا براى سيادتكم القانوني في هذا الشأنبرجاء  
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،

 
 المدير العام

 
 

AC03CF160302 

 20/11/2014( 1إصدار )

 
 
 
 
 
 
 
 

ÌÇãÚÉ ÇáÞÇåÑÉ



 تعليمات 
 التبادل الثقافي والاتفاقيات

 (   0/    1إصدار / تعديل رقم : )  

   - - - -/    -  -/    - -تاريخ تعديل رقم :  

ـم :   AC03CI160300:  كود  8 /  6صفحة رقـ

 

               
 الإدارة العامة للعلاقات الثقافية

 

 

 الثقافيةالسيد الأستاذ / مدير عام العلاقات 
 بوزارة التعليم العالى                       

 
 تحية طيبة وبعد ..

( نكررررر م كر كذفره تفاهم بير جاكقم القاهره  5نتشرررررر  بان نرفا لكررررريادتكم   د  
 . ----------------------------وجاكقم 

 .2014/      /في      وق  وافا كجلس ال راسات القليا والبحوث 
 2014/     /    وا تم  كحضر الجلكم الكي  الأستاذ ال فتور/ رئيس الجاكقم فى 

ررررررل ب رر رر رر الإحاطم والتكرم بالتنبيه بات اذ اللازم نحو كوافاتنا براى جهات  برجاء التفضر
 ى وزاره ال ارجيم كر الناحيم الكياسيم .لم تصم ورأالأكر ا

 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،

 المدير العام
 

 

AC03CF160303 

 20/11/2014( 1إصدار )

  

ÌÇãÚÉ ÇáÞÇåÑÉ



 تعليمات 
 التبادل الثقافي والاتفاقيات

 (   0/    1إصدار / تعديل رقم : )  

   - - - -/    -  -/    - -تاريخ تعديل رقم :  

ـم :   AC03CI160300:  كود  8 /  7صفحة رقـ

 

               
 الثقافيةالإدارة العامة للعلاقات  

 

 رئيس الادارة المركزية للعلاقات الثقافيةالسيد الأستاذ / 
 بالمجلس الاعلى للجامعات                   
                

 تحية طيبة وبعد ..
ه التفاهم بير جاكقم القاهره كذفر بان نرفا لكرررريادتكم نكرررر م كر نتشررررر   

 . ----------------------------------و
رررررته فى             /  /  2014نحيطكم  لما بانه تم كوافقم كجلس الجاكقم بجلكر

  لى كذفره التفاهم المشار اليها.  
 برجاء التفضل بالإحاطة .                    

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،
 المدير العام                                                    

 
 

 
 
 

 
 

AC03CF160304 

 20/11/2014( 1إصدار )

 

 

ÌÇãÚÉ ÇáÞÇåÑÉ



 تعليمات 
 التبادل الثقافي والاتفاقيات

 (   0/    1إصدار / تعديل رقم : )  

   - - - -/    -  -/    - -تاريخ تعديل رقم :  

ـم :   AC03CI160300:  كود  8 /  8صفحة رقـ

 

             
 الإدارة العامة للعلاقات الثقافية

 

 

 الثقافية  السيد الأستاذ / مدير عام العلاقات 
 بوزارة التعليم العالى                      

 
 طيبة وبعد ..تحية  

--نتشر  بان نرفا لكيادتكم نك م كر كذفره تفاهم بير جاكقم القاهره وجاكقم 
-------------------------- . 

 .2014/       /في       الجاكقم بجلكتم وق  وافا كجلس 
 برجاء التفضل بالإحاطم.

 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،

 المدير العام
 

 

 
AC03CF160305 

 20/11/2014( 1إصدار )

 

ÌÇãÚÉ ÇáÞÇåÑÉ


